
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ЛАНГЕПАС

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛАНГЕПАСА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28 мая 2019 г. № 1012
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося 
в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений»

(В наименовании постановления слова «муниципальное образование городской округ город Лангепас» заменены словами «город Лангепас» в соответствующих падежах постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\»

" 

от 12.01.2021 № 7
)
(с изменениями, внесенными постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\»

" 

от 12.01.2021 № 7
)
(с изменениями, внесенными постановлением Администрации 

О внесении изменения в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» (ред. от 12.01.2021)

" 

от 11.06.2021 № 1053
)
(с изменениями, внесенными постановлением Администрации 

О внесении изменения в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» (ред. от 11.06.2021)

" 

от 19.08.2021 № 1476
)
(с изменениями, внесенными постановлением Администрации 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 12.08.2025 № 1388
)

(с изменениями, внесенными постановлением Администрации 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 13.07.2026 № 1045
)
В соответствии с 

УСТАВ ГОРОДА ЛАНГЕПАСА" 

Уставом города Лангепаса
, Федеральным законом РФ от 06.10.2003 

Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации
 местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
 и муниципальных услуг», постановлением администрации города Лангепаса 

Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг

" 

от 20.12.2018 № 2611
 «Об утверждении порядка разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений», согласно приложению.

(В пункте 1 слова «муниципальное образование городской округ город Лангепас» заменены словами «город Лангепас» в соответствующих падежах постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\»

" 

от 12.01.2021 № 7
)
(Ввиду отсутствия в пункте 1 слов «муниципальное образование» в соответствующих падежах, внести изменение, предусмотренное пунктом 1 постановления Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\»

" 

от 12.01.2021 № 7
, не представляется возможным)
2.Признать утратившими силу:

2.1.Постановление администрации города Лангепаса 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 31.08.2016 № 1493
 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений».

2.2.Постановление администрации города Лангепаса 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги \«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 

" 

от 10.07.2017 № 1026
 «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493».

2.3.Постановление администрации города Лангепаса 

О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги \«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. от 10.07.2017) 

" 

от 29.11.2017 № 1912
 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. 10.07.2017)».

2.4. Постановление администрации города Лангепаса 

О внесении изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги \«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. от 29.11.2017) 

" 

от 15.03.2018 № 418
 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. от 29.11.2017)».

2.5. Постановление администрации города Лангепаса 

О внесении изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги \«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. от 15.03.2018) 

" 

от 09.08.2018 № 1524
 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений», утверждённый постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. от 15.03.2018)».

2.6. Постановление администрации города Лангепаса 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги \«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. от 09.08.2018) 

" 

от 21.09.2018 № 1788
 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. от 09.08.2018)».

2.7. Постановление администрации города Лангепаса 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги \«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. от 21.09.2018) 

" 

от 12.11.2018 № 2163
 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений», утвержденный постановлением администрации города Лангепаса от 31.08.2016 № 1493 (ред. от 21.09.2018)».

3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда Лангепаса» и разместить на официальном веб-сайте администрации города Лангепаса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы города Лангепаса В.В. Яковченко.
Глава города Лангепаса 






Б.Ф. Сурцев
Приложение 
к постановлению 
администрации города Лангепаса 
от 28 мая 2019 № 1012 
(По всему тексту приложения к постановлению слова «муниципальное образование городской округ город Лангепас» и «муниципальное образование» заменены словами «город Лангепас» в соответствующих падежах постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\»

" 

от 12.01.2021 № 7
)
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности 
города Лангепаса, за исключением земельных участков 
и жилых помещений»

(В наименовании приложения к постановлению слова «муниципальное образование городской округ город Лангепас» заменены словами «город Лангепас» в соответствующих падежах постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\»

" 

от 12.01.2021 № 7
)

(Ввиду отсутствия в наименовании приложения к постановлению слов «муниципальное образование» в соответствующих падежах, внести изменение, предусмотренное пунктом 1 постановления Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Лангепас, за исключением земельных участков и жилых помещений\»

" 

от 12.01.2021 № 7
, не представляется возможным)
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса (далее – уполномоченный орган), а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2. Административный регламент регулирует предоставление муниципальной услуги по передаче имущества, составляющего казну города Лангепаса (далее также - имущество) в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов, в том числе путем предоставления муниципальной преференции в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за исключением:

- жилых помещений;

- земельных участков, кроме случаев одновременной передачи (по одному договору) в аренду земельного участка и расположенных на нем зданий, строений и их частей, находящихся в собственности города Лангепаса.

Имущество передается в безвозмездное пользование исключительно для целей:

- не связанных с извлечением прибыли, в том числе для выполнения муниципального задания;

- реализации полномочий органов местного самоуправления, осуществляемых муниципальными учреждениями;

- решения социальных задач;

- обеспечения религиозных организаций культовыми зданиями и сооружениями и иным имуществом религиозного назначения;

- обеспечения деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

Круг заявителей

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются муниципальные учреждения, общественные объединения и религиозные организации, юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, в соответствии с законодательством, обратившиеся в уполномоченный орган с заявлением о передаче в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений (далее соответственно – заявитель, заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги). 
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления осуществляется специалистами отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса в следующих формах (по выбору заявителя):

- устной (при личном обращении заявителя и по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

- на информационном стенде уполномоченного органа в форме информационных (текстовых) материалов;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном веб-сайте администрации города Лангепаса www.admlangepas.ru (далее - официальный сайт); 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал); 

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» http://86.gosuslugi.ru (далее – региональный портал).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса в следующих формах (по выбору заявителя):

- устной (при личном обращении заявителя и по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу).

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалисты отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса осуществляют устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в уполномоченный орган обращение о предоставлении письменной консультации по порядку предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

При консультировании по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ на обращение направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения в уполномоченном органе.

При консультировании заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги в письменной форме информация направляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней в уполномоченном органе.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала и регионального портала заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в настоящем пункте Административного регламента.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ.

5. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенная на Едином и региональном порталах, на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

6. Способы получения информации заявителями о местах нахождения и графиках работы МФЦ, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или в ведении которых находятся документы и (или) информация, получаемые по межведомственному запросу:

1) Управление Федеральной налоговой службы по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее – Управление ФНС):

адрес официального сайта: http://www.nalog.ru/rn86/;

2) информация о местах нахождения, графиках работы, адресах официального сайта и контактные телефоны МФЦ и их территориально обособленных структурных подразделений размещена на портале многофункциональных центров Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (https://mfc.admhmao.ru/).

Способы получения информации заявителями о местах нахождения и графиках работы МФЦ, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или в ведении которых находятся документы и (или) информация, получаемые по межведомственному запросу:

1) Управление Федеральной налоговой службы по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее – Управление ФНС):

адрес официального сайта: http://www.nalog.ru/rn86/;

2) информация о местах нахождения, графиках работы, адресах официального сайта и контактные телефоны МФЦ и их территориально обособленных структурных подразделений размещена на портале многофункциональных центров Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (https://mfc.admhmao.ru/).

7. На информационных стендах в местах предоставления государственной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (на официальном сайте уполномоченного органа, на Едином и региональном порталах) размещается следующая информация: 

- справочная информация (место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты уполномоченного органа и его структурного подразделения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги);

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;

- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения.

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалисты отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на официальном сайте уполномоченного органа, на региональном портале) и на информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

8. Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

9. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение уполномоченного органа – отдел сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса.

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в МФЦ. 
При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Управлением ФНС России, Управлением Росреестра, филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, ФАС.
10. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
 и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ
) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы города Лангепаса 

Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и порядка определения размера платы за их оказание " 

от 23.12.2011 № 89
.
Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача (направление) заявителю подписанного уполномоченным органом договора аренды или безвозмездного пользования имуществом;
- выдача (направление) заявителю мотивированного решения уполномоченного органа об отказе в передаче имущества в аренду или безвозмездное пользование;
- предложение иных условий передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование, отличных от указанных в заявлении (далее – решение о предложении иных условий).

Мотивированное решение об отказе в передаче имущества в аренду или безвозмездное пользование оформляется в форме уведомления на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса за подписью председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса либо лица, его замещающего, содержащего информацию в соответствии с частью 9.1 статьи 7 Федерального закона 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ
.
(Абзац 5 пункта 11 изложен в редакции постановления Администрации 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 13.07.2026 № 1045
)

Решение о предложении иных условий оформляется в форме уведомления на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса за подписью председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса либо лица, его замещающего.

Срок предоставления муниципальной услуги

12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе, в случае обращения в территориальный орган ФАС России срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 дней.

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дня со дня оформления таких документов.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

(Подраздел утратил силу постановлением Администрации 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 13.07.2026 № 1045
)
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги в свободной форме или по рекомендуемой форме, указанной в приложении 1 к Административному регламенту, в котором указывается цель использования и срок предоставления, а также характеристики имущества;

б) копия документа, удостоверяющего личность (для индивидуальных предпринимателей или физических лиц). Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 

ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ИДЕНТИФИКАЦИИ И (ИЛИ) АУТЕНТИФИКАЦИИ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ БИОМЕТРИЧЕСКИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ОТДЕЛЬНЫЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ АКТЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ПРИЗНАНИИ УТРАТИВШИМИ СИЛУ ОТДЕЛЬНЫХ ПОЛОЖЕНИЙ ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫХ АКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ " 

572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
 физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;
(Подпункт «б» пункта 14 изложен в редакции постановления Администрации 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 12.08.2025 № 1388
)
в) доверенность представителя в случае подачи заявления представителем заявителя;

г) документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридических лиц).

При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги для подтверждения верности копии документа, удостоверяющего личность, заявитель (представитель) предъявляет соответствующий документ в подлиннике.
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

а) документ, подтверждающий государственную регистрацию индивидуального предпринимателя или юридического лица (для индивидуальных предпринимателей или юридических лиц);

б) копии учредительных документов (для юридического лица);

в) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (сведения, содержащиеся в ней) (для юридических лиц) или из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Указанные документы могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа ему в предоставлении муниципальной услуги.

Документы, предусмотренные настоящим пунктом, заявитель может получить посредством обращения в ФНС (способы получения информации о его месте нахождения и графике работы указаны в пункте 6 Административного регламента).
16. Для принятия уполномоченным органом решения об обращении в ФАС о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 26 июля 2006 года 

О защите конкуренции" 

№ 135-ФЗ «О защите конкуренции»
 дополнительно к указанным в пункте 14 Административного регламента документам заявителем самостоятельно предоставляются:

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заявителем, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения (указанный перечень предоставляется в свободной форме либо по форме 1 согласно приложению 2 к Административному регламенту);

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции (указанная информация предоставляется в свободной форме либо по форме 2 согласно приложению 2 к Административному регламенту);

- нотариально заверенные копии учредительных документов;

- бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если заявитель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иную предусмотренную законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документацию;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу (указанный перечень предоставляется в свободной форме либо по форме 3 согласно приложению 2 к Административному регламенту).

17. Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:
1) на бумажном носителе в месте предоставления муниципальной услуги:

- на информационном стенде уполномоченного органа;

- на информационном стенде МФЦ;

- у специалиста отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- у специалиста МФЦ;

2) в форме электронного документа посредством информационно телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на Едином портале;

- на региональном портале;

- на официальном сайте уполномоченного органа.

18. По выбору заявителя заявление представляется в уполномоченный орган или в МФЦ одним из следующих способов: при личном обращении, почтовой связью с использованием средств факсимильной связи.
19. В заявлении указывается способ выдачи (направления) ему документа, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (по выбору заявителя: при личном обращении в уполномоченном органе, в МФЦ или почтовым отправлением. 

20. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ
 запрещается требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

№ 210-ФЗ «Об организации
 государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

№ 210-ФЗ «Об организации
 государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
 и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».

(пункт 20 дополнен подпунктом 4 постановлением Администрации 

О внесении изменения в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» (ред. от 12.01.2021)

" 

от 11.06.2021 № 1053
)

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрены.
23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) при передаче имущества в аренду:

- имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, отсутствует в реестре муниципального имущества города Лангепаса;

- имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, обременено правами третьих лиц;

- решение ФАС об отказе в предоставлении муниципальной преференции путем передачи имущества в аренду;

- имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, не может быть предоставлено без проведения торгов;

- наличие фактов представления заявителем недостоверных и (или) неполных сведений или не всех документов, указанных в пункте 14 Административного регламента;

- несоответствие заявителя требованиям Федерального закона от 24 июля 2007 года 

О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" 

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства
 в Российской Федерации», Федерального закона от 12 января 1996 года 

О НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЯХ" 

№ 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»
, предъявляемым к заявителям при предоставлении имущества в аренду;

непредставление заявителем документов, необходимых для обращения в ФАС с заявлением о даче согласия на предоставление муниципальной преференции;

2) при передаче имущества в безвозмездное пользование:

- имущество, в соответствии с законодательством, не может быть передано заявителю в безвозмездное пользование без проведения торгов;

- заявление подано без приложения либо с приложением неполного комплекта документов, указанных в пункте 14 Административного регламента, или документы оформлены ненадлежащим образом;

- заявление подано неуполномоченным лицом;

- имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, подлежит отчуждению;

- имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, отсутствует в составе казны города Лангепаса;

- решение ФАС об отказе в предоставлении муниципальной преференции путем передачи имущества в безвозмездное пользование.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

24. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

26. Заявления, поступившие в адрес уполномоченного органа, в том числе посредством почтовой связи и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», подлежат обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган.
В случае личного обращения заявителя с заявлением в уполномоченный орган, такое заявление подлежит обязательной регистрации в течение 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
27. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы указанные в части 9 статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ 

О СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ" 

«О социальной защите инвалидов
 в Российской Федерации» в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть размещена в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере».

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;

- местонахождение и юридический адрес;

- режим работы;

- график приема;

- номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- средствами оказания первой медицинской помощи;

- туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии);

- должности ответственного лица за прием документов;

- графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

(Пункт 27 изложен в редакции постановления Администрации 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 12.08.2025 № 1388
)
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Показателями доступности:
доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;

доступность заявителей к форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью его копирования, заполнения и подачи в электронной форме;

возможность предоставления заявителю муниципальной услуги в МФЦ.

29. Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение специалистами уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

30. МФЦ предоставляет муниципальную услугу по принципу «одного окна» при этом взаимодействие с уполномоченным органом происходит без участия заявителя, в соответствии с установленные соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией города Лангепаса.
МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):
- информирование о предоставлении муниципальной услуги;

- прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

31. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при наличии технической возможности) посредством Единого и регионального порталов, а также официального веб-сайта администрации города Лангепаса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» заявителю обеспечивается:
-получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

-запись на прием в Уполномоченный орган и многофункциональный центр предоставления муниципальной услуги для подачи запроса о предоставлении услуги, а также в случаях, предусмотренных административным регламентом предоставления услуги, возможность подачи такого запроса с одновременной записью на указанный прием;

- формирование заявления;

- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

-досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с ч.1 ст.7.3 Федерального закона 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ
 не предусмотрены.

(Пункт 31 изложен в редакции постановления Администрации 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 12.08.2025 № 1388
)

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

32. Предоставление муниципальной услуги по передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов включает выполнение следующих административных процедур:
- прием, регистрация и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;
- принятие решения о передаче или об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование;
- уведомление заявителя о принятом решении;
- подписание договора аренды, безвозмездного пользования имуществом и направление его заявителю.
33. Предоставление муниципальной услуги по передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов путем предоставления муниципальной преференции включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, регистрация, рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных заявителем документов, подготовка проекта обращения в ФАС;
- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;
- принятие решения о передаче или об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование;
- уведомление заявителя о принятом решении;
- подписание договора аренды, безвозмездного пользования имуществом и направление его заявителю.
34. Описание административных процедур по передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов:
Прием, регистрация и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги

34.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления, поданного лично, через МФЦ, почтовым отправлением, электронным способом.
Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административной процедуры:

- за прием и регистрацию заявления: специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса;

- за рассмотрение заявления: специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

1) специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса осуществляет прием и регистрацию заявления (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения в течение 2 рабочих дней с момента поступления заявления в уполномоченный орган, в случае личного обращения заявителя – 15 минут с момента получения заявления). Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Уведомление направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее 2 рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.

Зарегистрированное заявление в течение 2 рабочих дней со дня его регистрации подлежит передаче специалисту отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственному за рассмотрение заявления;

2) специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственный за рассмотрение заявления:
- устанавливает предмет обращения заявителя;

- проверяет наличие приложенных к заявлению документов, устанавливает необходимость (отсутствие необходимости) оформления межведомственных запросов;

- проверяет соответствие заявителя требованиям законодательства Российской Федерации, законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, предъявляемым к субъектам, с которыми договоры аренды, безвозмездного пользования могут заключаться без проведения торгов;

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 Административного регламента;

- устанавливает необходимость (отсутствие необходимости) обращения в ФАС о даче согласия на предоставление муниципальной преференции.
Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 календарных дней со дня получения зарегистрированного заявления.
По результатам рассмотрения предоставленных заявителем документов специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственный за рассмотрение заявления, принимает предварительное решение:
- о формировании и направлении межведомственных запросов;
- об оформлении проекта решения о передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование, предложение иных условий передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование, отличных от указанных в заявлении;
- об отказе в передаче имущества в аренду или безвозмездное пользование.
Критерием принятия решения по рассмотрению заявления является: 
- наличие документов, предусмотренных пунктом 14 Административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 Административного регламента.
Порядок передачи результата: проект решения с приложением представленных заявителем документов, направляется должностному лицу, уполномоченному на принятие решений о предоставлении муниципальной услуги, в случае необходимости направления межведомственных запросов – передача зарегистрированного заявления специалисту отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, проектов решений в журнале передачи документов.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, передается в уполномоченный орган в срок, установленный соглашением между МФЦ и уполномоченным органом.

Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них

34.2. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 15 Административного регламента, которые он вправе предоставить по собственной инициативе.

Должностным лицом, ответственным за формирование и направление межведомственных запросов, получение на них ответов, является специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
- формирование и направление межведомственных запросов, в случае отсутствия документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения – 5 рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги);
- получение ответа на межведомственные запросы.
В случае если межведомственное взаимодействие осуществляется с применением информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, срок предоставления сведений межведомственным информационным взаимодействием в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
(Подпункт 34.2 пункта 34 после абзаца 5 дополнен абзацем 6 постановлением Администрации 

О внесении изменения в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» (ред. от 11.06.2021)

" 

от 19.08.2021 № 1476
)

Результат выполнения административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы.
Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе в соответствии с пунктом 15 Административного регламента.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация полученного ответа на межведомственный запрос в журнале регистрации заявлений.
Принятие решения о передаче или об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование имущества

34.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы (в случае их направления), проекта соответствующего решения должностному лицу, уполномоченному на принятие решений, либо лицу, его замещающему, для подписания.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: подписание проекта решения отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса либо лицом, его замещающим (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения в течение 7 календарных дней с момента поступления проекта решения).

Результатом административной процедуры является подписанное решение уполномоченного органа:
о передаче имущества в аренду или безвозмездное пользование или предложение иных условий передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование, отличных от указанных в заявлении;
об отказе в передаче имущества в аренду или безвозмездное пользование.
Критерием принятия решения уполномоченного органа является соответствие (несоответствие) условий передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование, изложенных в проекте решения уполномоченного органа, законодательству Российской Федерации, законодательству Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, регулирующему передачу имущества в аренду, безвозмездное пользование.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация решения уполномоченного органа в журнале исходящих документов.
Уведомление заявителя о принятом решении

34.4. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение уполномоченного органа.
В случае принятия решения о передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственный за рассмотрение заявления, одновременно с уведомлением заявителя о принятом решении направляет ему для согласования проект договора аренды или безвозмездного пользования имуществом. В уведомлении указывается срок, в течение которого проект договора аренды, безвозмездного пользования имуществом должен быть подписан заявителем и получен уполномоченным органом не позднее 30 календарных дней со дня получения заявителем проекта договора.

В случае принятия решения об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование, предложения иных условий передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование, отличных от указанных в заявлении, подписанное должностным лицом либо лицом, его замещающим, и зарегистрированное решение об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.
Результатом административной процедуры является направление уведомления о принятом уполномоченным органом решении заявителю.
Максимальный срок выполнения административной процедуры –5 рабочих дней со дня принятия решения уполномоченным органом.

Порядок передачи результата: 

- вручение (при личном обращении);

- посредством МФЦ;

- направление по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо направление на электронную почту заявителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю лично, запись о выдаче документов подтверждается подписью заявителя в журнале регистрации заявлений;

в случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;

в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается в электронном документообороте.
Подписание договора аренды, безвозмездного пользования имуществом и направление его заявителю

34.5. Основанием для заключения договора аренды или безвозмездного пользования имуществом является подписанный заявителем договор аренды, безвозмездного пользования имуществом.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: в ходе административной процедуры специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственный за рассмотрение заявлений, выполняет следующие административные действия:

- контролирует своевременное поступление подписанного заявителем договора аренды, безвозмездного пользования имуществом в уполномоченный орган. Если в течение срока, указанного в извещении о принятом решении, подписанный заявителем договор не поступил, заявитель считается отказавшимся от заключения договора аренды, безвозмездного пользования имуществом;
- передает подписанный заявителем договор аренды, безвозмездного пользования имуществом должностному лицу уполномоченного органа либо лицу, его замещающему, для подписания в течение 3 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган подписанного заявителем договора аренды, безвозмездного пользования имуществом;
- подготавливает проект решения уполномоченного органа об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование по соответствующему основанию (в случае: наличия письменного отказа заявителя от заключения договора аренды, безвозмездного пользования имуществом; не поступления уполномоченный орган в установленный срок в уведомлении о принятом решении, подписанного заявителем договора аренды, безвозмездного пользования имуществом) в течение 3 календарных дней с момента поступления в уполномоченный орган письменного отказа заявителя от заключения договора аренды, безвозмездного пользования имуществом, окончания установленного срока для подписания заявителем договора аренды, безвозмездного пользования имуществом.
Результатами административной процедуры являются:
- подписание договора аренды, безвозмездного пользования имуществом;
- решение уполномоченного органа об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование, в связи с не подписанием договора в установленный срок заявителем или письменный отказ заявителя от заключения договора аренды, безвозмездного пользования имуществом.
Порядок передачи результата: один экземпляр подписанного договора аренды, безвозмездного пользования имуществом или ответа заявителю вручается заявителю при личном обращении, посредством МФЦ или направляется почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, с уведомлением о вручении.
35.Описание административных процедур по передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов путем предоставления муниципальной преференции или предложения иных условий:
Прием, регистрация, рассмотрение заявления и представленных заявителем документов и подготовка проекта обращения в ФАС

35.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления и документов, указанных пункте 16 Административного регламента, следующими способами: лично, через МФЦ, почтовым отправлением.
Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административной процедуры: 

- за прием и регистрацию документов специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса;

- за рассмотрение заявления и представленных заявителем документов и подготовку проекта обращения в ФАС специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственный за рассмотрение заявления.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

1) специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса осуществляет прием и регистрацию заявления в течение 2 рабочих дней, в случае личного обращения заявителя – 15 минут с момента получения заявления в журнале регистрации заявлений. 
Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Указанное уведомление направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее 5 рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.

Зарегистрированное заявление в течение 1 рабочего дня со дня его регистрации подлежит передаче специалисту отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственному за рассмотрение заявления;

2) специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственный за рассмотрение заявления:
- осуществляет проверку наличия поступивших документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- устанавливает соответствие представленных документов и заявителя требованиям законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, необходимости получения согласия ФАС о предоставлении муниципальной преференции;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 Административного регламента;
- формирует пакет документов и подготавливает проект обращения в ФАС. В случае если согласие ФАС не требуется, подготавливает проект решения уполномоченного органа о передаче имущества в аренду или безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции;
- проверяет соответствие целей использования имущества, указанных в заявлении, требованиям антимонопольного законодательства Российской Федерации, предъявляемым к целям использования имущества, передаваемого по договору аренды, безвозмездного пользования путем предоставления муниципальной преференции;
- подготавливает проект решения о передаче или об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции по соответствующему основанию (в случае предоставления не всех документов, указанных в пункте 16 Административного регламента, и (или) несоответствия заявителя и (или) целей использования имущества, указанных в заявлении, требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к заявителям и целям использования имущества, передаваемого по договору аренды, безвозмездного пользования, в порядке предоставления муниципальной преференции).
По результатам рассмотрения предоставленных заявителем документов специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственный за рассмотрение заявления, принимает предварительное решение:

- о формировании и направлении межведомственных запросов;
- об оформлении проекта решения о передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции;
- о предложении иных условий передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование, отличных от указанных в заявлении;
- об отказе в передаче имущества в аренду или безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции;
- об обращении в ФАС.
Максимальный срок рассмотрения предоставленных документов и подготовки проекта решения уполномоченного органа составляет – 15 рабочих дней со дня поступления документов специалисту отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственному за рассмотрение заявления. В случае получения дополнительно к заявлению документов, указанных в пункте 16 Административного регламента, специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственный за рассмотрение заявления, в течение 5 рабочих дней направляет в ФАС обращение с целью получения согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Проект решения в течение 1 рабочего дня дней передается председателю комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса либо лицу, его замещающему, для подписания.
Подписанное председателем комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса либо лицом, его замещающим, обращение в ФАС передается специалисту отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса для его регистрации в журнале регистрации заявлений и направления в ФАС.

В случае принятия ФАС решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции заявителю не позднее дня, следующего за днем получения решения ФАС, направляется подписанное председателем комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса либо лицом, его замещающим, и зарегистрированное в журнале регистрации заявлений решение об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции по адресу, указанному в заявлении.
В случае принятии решения ФАС о предоставлении муниципальной преференции специалист отдела сделок и приватизации управления имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Лангепаса, ответственный за рассмотрение заявления, в течение 3 рабочих дней со дня получения решения ФАС подготавливает проект решения о передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции и проект договора аренды, безвозмездного пользования для подписания.

Административные действия по подготовке проекта решения уполномоченного органа соответствуют административным действиям, изложенным в подпункте 34.1 пункта 34 Административного регламента.
Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них

35.2. Административные действия соответствуют административным действиям, изложенным в подпункте 34.2 пункта 34 Административного регламента.
Принятие решения о передаче или об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование
35.3. Административные действия соответствуют административным действиям, изложенным в подпункте 34.3 пункта 34 Административного регламента.
Уведомление заявителя о принятом решении

35.4. Административные действия соответствуют административным действиям, изложенным подпункте 34.4 пункта 34 Административного регламента, за исключением максимального срока выполнения административной процедуры, который составляет:
5 рабочих дней со дня получения согласия ФАС на заключение договора аренды, безвозмездного пользования имуществом;
не позднее 1 рабочего дня следующего за днем получения отказа ФАС в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование.
Подписание договора аренды, безвозмездного пользования имуществом и направление его заявителю

35.5. Административные действия соответствуют административным действиям, изложенным в подпункте 34.5 пункта 34 Административного регламента, за исключением срока подписания договора передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование, который составляет 3 рабочих дня со дня поступления в уполномоченный орган подписанного заявителем договора.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

(Раздел IV утратил силу постановлением Администрации 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 13.07.2026 № 1045
)

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

(Раздел V утратил силу постановлением Администрации 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Лангепаса от 28.05.2019 № 1012 \«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги \«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности города Лангепаса, за исключением земельных участков и жилых помещений\» 

" 

от 13.07.2026 № 1045
)

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Передача в аренду, безвозмездное пользование 
имущества, находящегося в собственности 
города Лангепаса, за исключением 
земельных участков и жилых помещений»

Председателю комитета по управлению 

муниципальным имуществом 

администрации города Лангепаса 
от кого: ___________________________________________
______________________________________________
(полное наименование (для юридических лиц),
Ф.И.О. (для физических лиц и индивидуальных
предпринимателей)
адрес заявителя:_________________________________

(место нахождения юридического лица, место регистрации 
гражданина, телефон (факс), электронная почта и иные
реквизиты, позволяющие осуществлять
взаимодействие с заявителем
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить на праве: ________________________________________________________________
(аренды, безвозмездного пользования)

__________________________________________________________________________
(без проведения торгов; без проведения торгов путем предоставления муниципальной преференции)

Наименование (вид) имущества:________________________________________________________________
(характеристики имущества, которое предполагается получить во временное владение и (или) пользование)

Цели, срок использования имущества ______________________________.
К заявлению прилагаю:
1) _____________________;

2) ______________________;

(указать пакет документов прилагаемых к заявлению)
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):
┌─┐
└─┘ нарочно в МФЦ
┌─┐
└─┘ нарочно в _______________________(указать уполномоченный орган)
┌─┐
└─┘ посредством почтовой связи
┌─┐
└─┘ путем направления в электронной форме в личный кабинет*
* указывается при возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
________________________________________________________________
(при подаче заявления представителем заявителя указать документ, подтверждающий полномочия представителя)
«_____» _______ __ года 





__________________
(Подпись)

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Передача в аренду, безвозмездное пользование 
имущества, находящегося в собственности 
города Лангепаса, за исключением 
земельных участков и жилых помещений»

Форма 1

Перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заявителем

	№ п/п
	Наименование видов деятельности
	Примечание

	
	
	


Форма 2

Наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем

	№ п/п
	Наименование видов товаров
	Объем произведенных товаров
	Объем реализованных товаров

	
	
	
	


Форма 3

Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем

	№ п/п
	Перечень лиц
	Группа
	Основания для вхождения лиц в группу

	
	
	
	



